Schulordnung fiir die Verwaltungsseminare des
Hessischen Verwaltungsschulverbandes

vom 10. Februar 2025 (StAnz. Nr. 7/2025, S. 174 1f.)
Auf Grund des § 7 Abs. 2 Nr. 6 der Verbandssatzung des Hessischen Verwaltungsschulverbandes
vom 29.01.2025 (StAnz. 7/2025, S. 171 ff.) hat die Verbandsversammlung des Hessischen Verwal-
tungsschulverbandes folgende Schulordnung beschlossen:

Inhaltsverzeichnis

§1 Bezirksleitungen und Verwaltungsseminare § 8 Seminarbesuch

§2 Lehrgange §9  Seminarferien

§3  Zulassungsvoraussetzungen § 10  Verhalten der Lehrgangsteilnehmenden
§4  Anmeldung zu den Lehrgangen § 11  Vertretung der Lehrgangsteilnehmenden
§5  Lehr- und Stoffplane § 12 Seminarbibliothek

§6  Unterricht § 13 Nebenamtliche Dozentinnen und Dozenten
§7 Lehrgangsarbeiten/Erfahrungsnoten § 14  Inkrafttreten

§ 1 (Bezirksleitungen und Verwaltungsseminare)

(1) Beim Hessischen Verwaltungsschulverband werden die folgenden Bezirksleitungen mit Semi-
narbezirken eingerichtet

e Frankfurt am Main

o Kassel

e Wiesbaden

(2) Den Bezirksleitungen werden die in der Anlage 1 festgelegten Seminarbezirke zugeordnet.

Die Bezirksleitungen richten Verwaltungsseminare ein in
e Frankfurt am Main und Darmstadt
e Kassel und Fulda
e Wiesbaden und GieBen

§ 2 (Lehrgédnge)

(1) Die Verwaltungsseminare fiihren folgende Lehrgange durch:
1. Ausbildungslehrgange
a) fir Auszubildende,
b) flr Anwarterinnen und Anwarter des mittleren Dienstes in der allgemeinen Verwaltung und
fur Aufstiegsbeamtinnen und Aufstiegsbeamte dieser Laufbahn,
2. Sonderausbildungslehrgange
a) zur Aushildung von Beamtenanwarterinnen und Beamtenanwartern wahrend eines
Vorbereitungsdienstes nach § 15 Abs. 2 Hessische Laufbahnverordnung und fiir Auf-
stiegsbeamtinnen und Aufstiegsbeamte,
b) zur Ausbildung von Anwarterinnen und Anwartern anderer Laufbahnen des mittleren
Dienstes,
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3. Fortbildungslehrgange zur allgemeinen und fachlichen Weiterbildung in der Ausbildung.

(2) Das Fortbildungszentrum flihrt Fortbildungslehrgange zur allgemeinen und fachlichen Weiterbil-
dung in der Fortbildung sowie ein- und mehrtagige Tagesseminare durch.

§ 3 (Zulassungsvoraussetzungen)

Die Zulassungsvoraussetzungen fiir die einzelnen Lehrgange richten sich nach den jeweiligen Ausbil-
dungs- und Priifungsordnungen bzw. nach den beamtenrechtlichen Bestimmungen.

§ 4 (Anmeldung zu den Lehrgangen)

(1) Die Ausbildungsbehdrden melden ihre Teilnehmenden fiir die Ausbildungs- und Fortbildungslehr-
gange, die mit einer Priifung abschlieBen an.

(2) Die Anstellungsbehorde oder die von ihnen bestimmten Stellen melden formlos ihre Verwaltungs-
angehdrigen zu den Fortbildungslehrgangen.

§ 5 (Lehr- und Stoffpline)

(1) Fir Lehrgange nach dem Berufsbildungsgesetz stellt die Schulleiterin oder der Schulleiter im Ein-
vernehmen mit der Zustandigen Stelle die Lehr- und Stoffplane auf. Der Verbandsausschuss nimmt
zu den Lehr- und Stoffplanen Stellung und legt sie der Verbandsversammlung zur Beschlussfassung
vor (§§ 7 und 8 der Verbandssatzung).

(2) Fiir Ausbildungslehrgange flir Anwarterinnen und Anwarter des mittleren Dienstes in der allge-
meinen Verwaltung stellt die Schulleiterin oder der Schulleiter die Stoffplanentwiirfe auf und legt
diese dem Verbandsausschuss zur Stellungnahme und der Verbandsversammlung zur Beschlussfas-
sung vor.

(3) Fir Sonderausbildungslehrgange gilt das Verfahren nach Abs. 2.

§ 6 (Unterricht)
(1) Der Unterricht wird von haupt- und nebenamtlichen Dozentinnen und Dozenten erteilt.

(2) Der Unterricht soll praxisbezogen erteilt werden. Dabei sollen teilnehmerorientierte, mitarbeitsin-
tensive Verfahren angewendet werden, damit die Lerninhalte - soweit méglich und zweckmaBig -
selbstandig erarbeitet werden konnen. Auf die Forderung der miindlichen und schriftlichen Aus-
drucksfahigkeit ist in allen Unterrichtsfachern Wert zu legen.

(3) Der Unterricht in den Ausbildungslehrgangen soll an einem oder an zwei Tagen in der Woche
stattfinden. Die tagliche Unterrichtszeit darf acht Unterrichtsstunden nicht iibersteigen. Die Unter-
richtsstunde dauert 45 Minuten. Es kénnen auch Unterrichtsblocke von ein- oder mehrwdchiger
Dauer mit taglichem Unterricht von sechs Unterrichtsstunden durchgefiihrt werden.
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§ 7 (Lehrgangsarbeiten, Erfahrungsnoten)

(1) In allen Lehrgangen nach § 5, die mit einer Priifung abschlieBen, sind in jedem Fach Lehrgangs-
arbeiten zu fertigen. Dies gilt auch fiir die Module der ,Dienstbegleitenden Unterweisung”. Uber
Ausnahmen entscheidet die Schulleiterin oder der Schulleiter. Die Regelungen der Ausbildungs- und
Priifungsordnungen bleiben davon unberiihrt.

(2) Die Bearbeitungszeit einer Lehrgangsarbeit betragt in der Regel 90 Minuten. Die Arbeiten sind
unter priifungsahnlichen Bedingungen zu fertigen und von den Lehrkraften zu bewerten.

(3) Am Ende des Unterrichts sind die Ergebnisse der Leistungen der Lehrgangsteilnehmenden in der
Lehrgangsarbeit sowie der miindlichen Leistungen im Unterricht von der Lehrkraft in einer Note
(Punktzahl) zusammenzufassen, den Lehrgangsteilnehmenden zu er6ffnen und der Studienleiterin
oder dem Studienleiter vorzulegen.
(4) Die Studienleiterin oder der Studienleiter erstellt fir die von der Schulleiterin oder vom Schulleiter
festgelegten Lehrgange einen Leistungsnachweis (iber die in den einzelnen Fachgebieten von Lehr-
kraften erteilten Noten (Punktzahl) und handigt diesen Leistungsnachweis der oder dem Lehrgangs-
teilnehmenden zur Weitergabe an die Ausbildungsbehdrde aus. Das Muster der Bescheinigung legt
die Schulleiterin oder der Schulleiter fest.
(5) Seminare und Lehrgange ohne Erfahrungsnoten werden durch einen Nachweis des Bestehens
oder des Nichtbestehens oder der Teilnahme abgeschlossen.

§ 8 (Seminarbesuch)

(1) Der Seminarbesuch gilt als Dienst.

(2) Unterrichtsversaumnisse teilt das Verwaltungsseminar den Beschaftigungsbehdrden regelmaBig
und unaufgefordert mit.

(3) Fiir die stundenweise Beurlaubung vom Unterricht im Bereich der Ausbildung ist die Studienleite-
rin oder der Studienleiter und im Bereich des Forthildungszentrums die Leiterin oder der Leiter des
Fortbildungszentrums zustandig.

§ 9 (Seminarferien)
(1) Die Ferienordnung flir die allgemein bildenden und beruflichen Schulen in Hessen gilt sinngemaB.
(2) Die hauptamtlichen Dozentinnen und Dozenten und die Lehrgangsteilnehmenden sind gehalten,

ihren gesetzlichen Urlaub in den Seminarferien zu nehmen.

§ 10 (Verhalten der Lehrgangsteilnehmenden)
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(1) Die Lehrgangsteilnehmenden haben die Ordnung im Verwaltungsseminar zu beachten. Ordnungs-
verstoBe gegen die Seminarordnung kénnen von der Studienleiterin oder dem Studienleiter geahndet
werden durch
1. Tadel,
Androhung der Zuweisung in einen anderen Lehrgang,
Zuweisung in einen anderen Lehrgang,
Androhung des befristeten oder unbefristeten Ausschlusses,
befristeten oder unbefristeten Ausschluss vom Unterricht.

ke wN

(2) Die MaBnahmen nach Abs. 1 kénnen unabhangig von der angegebenen Reihenfolge ausgespro-
chen werden.

(3) Jede MaBregelung ist aktenkundig zu machen und der Beschaftigungsbehérde durch die Studien-
leiterin oder den Studienleiter schriftlich mitzuteilen.

(4) Gegen die Entscheidung nach Abs. 1 Nr. 3 und 5 kann Widerspruch bei der Bezirksleitung erhoben
werden.

§ 11 (Vertretung der Lehrgangsteilnehmenden)

(1) Die Lehrgangsteilnehmenden werden vertreten durch
1. die Lehrgangssprecherin oder den Lehrgangssprecher,
2. den Seminarvertrauensrat,

(2) Die Lehrgangsteilnehmenden wahlen in jedem Lehrgang, der langer als sechs Monate dauert, bis
zu drei Lehrgangssprecherinnen und Lehrgangssprecher. In den Lehrgangen von kiirzerer Dauer kon-
nen Lehrgangssprecherinnen und Lehrgangssprecher gewahlt werden. Die Lehrgangssprecherinnen
oder Lehrgangssprecher vertreten die Interessen ihres Lehrganges gegenliber der Studienleiterin oder
dem Studienleiter. Bei Meinungsverschiedenheiten ist der Seminarvertrauensrat einzuschalten.

(3) Bei jedem Verwaltungsseminar wird ein Seminarvertrauensrat gebildet. Er setzt sich zusammen
aus je einer oder einem nach Abs. 2 gewahlten Lehrgangssprecherin oder Lehrgangssprecher. Der
Seminarvertrauensrat wahlt aus seiner Mitte drei Sprecherinnen oder Sprecher. Sie vertreten gemein-
sam die Lehrgangsteilnehmenden eines Verwaltungsseminars gegeniiber der Studienleiterin oder
dem Studienleiter. Bei Meinungsverschiedenheiten kann die Bezirksleitung angerufen werden. Diese
entscheidet nach Anhérung der Studienleiterin oder des Studienleiters und des Seminarvertrauensra-
tes endgultig.

(4) Die Lehrgangssprecherinnen und Lehrgangssprecher, die Sprecherinnen und Sprecher des Semi-
narvertrauensrates werden flr die Dauer ihres Lehrgangs gewahlt. Tritt eine Sprecherin oder ein
Sprecher zuriick oder scheidet sie oder er aus dem Lehrgang aus, soll innerhalb von vier Wochen eine
Nachfolgerin oder ein Nachfolger gewahlt werden.

(5) Die Seminarvertrauensrate sollen nicht 6fter als dreimal im Jahr tagen. Die Dienstreisen des Se-
minarvertrauensrates werden von der Studienleiterin oder dem Studienleiter genehmigt. Dem Antrag
ist die Tagesordnung beizufligen. Die Studienleiterin oder der Studienleiter ist iber die Ergebnisse
der Sitzungen des Seminarvertrauensrates zu unterrichten.
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(# 6) Die Sitzungen des Seminarvertrauensrates gelten als Dienst. Fiir Dienstreisen werden von dem
Verwaltungsseminar, bei dem die Mitglieder einen Lehrgang besuchen, Reisekosten nach dem Hes-
sischen Reisekostengesetz gezahlt.

§ 12 (Seminarbibliothek)

Die bei den Verwaltungsseminaren bestehenden Bibliotheken stehen den Lehrgangsteilnehmenden
sowie den Dozentinnen und Dozenten zur Verfligung. Das Verfahren kann die Benutzerordnung re-
geln.

§ 13 (Nebenamtliche Dozentinnen und Dozenten)

Die Studienleiterin oder der Studienleiter oder deren bzw. dessen Stellvertreterinnen oder Stellvertre-
ter erteilen befristete Lehrauftrage an nebenamtliche Dozentinnen und Dozenten fiir Ausbildungs-
lehrgange an den Seminaren. Die Fortbildungsleiterin oder der Fortbildungsleiter erteilt befristete
Lehrauftrage an nebenamtliche Dozentinnen und Dozenten fiir Fortbildungslehrgange am Fortbil-
dungszentrum. Ein Lehrauftrag Uber die Erprobungszeit (ca. ein Jahr) hinaus bedarf der Einwilligung
der Bezirksleitung.

§ 14 (Inkrafttreten)
(1) Diese Schulordnung tritt am Tage nach der Bekanntmachung in Kraft.
(2) Am gleichen Tage tritt die Schulordnung fiir die Verwaltungsseminare des Hessischen Verwal-

tungsschulverbandes vom 15. Marz 1994 (StAnz. 1994, S. 1033) in der Fassung vom 18. Marz 2014
(StAnz., S. 338) auBer Kraft.

Schulordnung Anderungsentwurf 07.12.2023, Seite - 5 -



Anlage 1
zu § 1 der Schulordnung

Bezirksleitungen / Seminarbezirke

Frankfurt am Main

mit den Verwaltungsseminaren
Frankfurt am Main
Darmstadt

Kassel

mit den Verwaltungsseminaren
Kassel
Fulda

Wiesbaden

mit den Verwaltungsseminaren
Wiesbaden
GieBen

Stadte Frankfurt am Main, Offenbach am
Main und Darmstadt sowie die Landkreise
Hochtaunuskreis, Main-Kinzig-Kreis (teil-
weise), Main-Taunus-Kreis, Offenbach, Vo-
gelshergkreis (teilweise), Wetteraukreis,
BergstraBe, Darmstadt-Dieburg, GroB-Ge-
rau, Odenwaldkreis

Stadt Kassel und sechs Landkreise des Re-
gierungsbezirks Kassel sowie die Land-
kreise Marburg-Biedenkopf (teilweise),
Main-Kinzig-Kreis (teilweise), Vogelsberg-
kreis (teilweise)

Stadt Wiesbaden und die Landkreise Gie-
Ben, Marburg-Biedenkopf (teilweise),
Lahn-Dill-Kreis, Limburg-Weilburg, Rhein-
gau-Taunus-Kreis, Vogelsbergkreis (teil-
weise)
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